Aan: BEDRIJFSNAAM

Ter attentie van de heer / mevrouw NAAM

ADRES
PC WOONPLAATS
Datum 

PER E-MAIL EN AANGETEKEND VERZONDEN

Onderwerp: Herinnering betalingsachterstand
Geachte heer / mevrouw NAAM,

Door middel van deze herinnering wil ik uw aandacht vragen voor het verstrijken van de 
betalingstermijn voor OMSCHRIJVING als volgt: 

Datum


Factuurnummer (*)

Bedrag

22 december 

2013/347 


€ 238,00

30 januari  

2014/145


€ 40,-

Ter volledigheid treft u bijgaand een kopie van genoemde factuur / facturen aan.  

Graag wil ik het openstaande bedrag ad. € 278,- nogmaals onder uw aandacht brengen en u nog tot 14 dagen na heden in de gelegenheid stellen tot betaling. U kunt het openstaande bedrag overmaken op rekening 12.34.56.789 van de Banknaam ten name van uw naam te uw woonplaats.

Mocht uw betaling deze brief net gekruist hebben, dan verzoek ik u deze brief als niet verzonden te

beschouwen.

Met vriendelijke groet,

Uw naam
Uw adres
In bijlage: kopie van de genoemde factuur / facturen (*)
(*) = factuur dan wel een getekend royaltyoverzicht, met andere woorden: een document waaruit de vordering en bovendien de exacte hoogte van de vordering blijkt. 
